UTMUTATO
a kéziratok formai kialakitasahoz

— A szoveget rovid (800—1000 leiitésnyi) tartalmi Osszefoglald (absztrakt) vezeti be,
amely kitér a kutatds targyara és modszerére, kitlizott céljara és eredményére is.

— Az absztraktot kulcsszavak egészitik ki (legfeljebb 5). Ajanlatos gyakran hasznalt,
nemzetkozileg ismert fogalmakat feltiintetni.

— A tanulmany f6szovegének maximalis terjedelme: 30 000 leiités, szokozokkel.

— A hivatkozasokat nem labjegyzetek formajaban, hanem a foszovegben kérjiik jelolni.

— A szoveghez tartozhatnak lapalji jegyzetek, ezek azonban nem helyettesitik az
irodalomjegyzéket.

Részletes szerkesztési utasitasok:

Az egész szOveget egységesen 12 pontos betlinagysiggal, Times New Roman
betlitipussal, 1-es (,,szimpla™) sorkozzel kérjik irni, kivéve a reziimét és a kulcsszavakat,
melyek 10 pontosak.

A SZOVEG CIME (verzal)
Ha van: 4 széveg alcime (kurziv)

Rovid tartalmi 6sszefoglalo (reziimé), tompan (behtzés nélkiil), bekezdések nélkiil (10-
es betlinagysag, normal, 1-es — ,,szimpla” — sorkoz).
Kulcsszavak: (10-es betlinagysag, normal, 1-es sorkoz, legfeljebb 5).

A dolgozat fészovege: 12-es betlinagysag, normal, 1-es — ,,szimpla” — sorkoz.

A szdvegben (a lapalji jegyzetekben is) pontosan kell jeldlni a kis- és nagykotdjeleket,
illetve a gondolatjeleket (I.: egy-egy; 1914-1918; a regény — minden mas vonatkozasban —
megfelelni igyekszik...).

Az 11j bekezdéseket sorvégi ,.enterrel” hozzuk 1étre, a behuzasokat pedig az Eszk6zok
menii Formatum, Bekezdés, Els6 sor paranccsal. Kérjiik a tabulatorok és a sor eleji szokozok
mellozését.

A négysorosnal hosszabb idézeteket egy sorral levalasztva, idézéjel nélkiil, bal
oldali 2 cm-es behuzassal, Gj bekezdés nélkiil (tompan) kérjiik jelolni (kizarolag a
Kezdolap, Bekezdés, Behuzas, Bal parancssor alkalmazasaval).

A kozcimek (kozépre zdrva, 12-es nagysadg, kurziv)
(szamozds nélkiil) A miivek cime, valamint a kiemelések dolt (kurziv) betiivel irandok.

A kozcimek alatt egyéb alcimek is sorakozhatnak, kozépre zarva, kurzivval, a bekezdés
betlinagysagaval (12-es).

A cimekhez ¢és kiemelésekhez jaruld toldalékokat kozvetleniil a cim, illetve a kiemelés
utan kell irni normal szedéssel (a Bdank bannal, ebben a dalban...). A szerz6i kiemelések
jelolése zardjelben torténik (kiemelés télem — X. Y.).

A hivatkozas médja:



Az idézetek lel6helyét magéban a foszovegben jeloljiik. Labjegyzetben kommentart,
fészoveghez tarsuld megjegyzéseket kozolhetiink a szovegszerkesztdé program Hivatkozas,
Labjegyzet beszurasa parancssor alkalmazésaval.

Minden idézett szovegnek meg kell jelennie a szoveg végére illesztett Irodalomban. Az
Irodalom nem bibliografiat kozol, hanem csak azokat a miiveket tiinteti fel betiirendben,
amelyekre a szovegben hivatkozott a szerz6. Nem magyar szerzé esetében a vezetéknevet
vessz6 koveti, majd a szerzd teljes utonevét kiirjuk.

Az irodalomjegyzek 1étrehozasa és a szovegbeli hivatkozés a kovetkezéképpen torténik:
Konyv

Egyszerzos:

Tverdota Gyorgy. 2010. Zord biinés vagyok, azt hiszem: Jozsef Attila kései koltészete.
Pécs: Pro Pannonia.

(Tverdota 2010), idézetet kovetéen: (Tverdota 2010, 55)

Két- vagy tébbszerzos:
Tolnai Ott6—Domonkos Istvan. 1968. Valoban mi lesz veliink. Ujvidék: Forum.
(Tolnai-Domonkos 1968, 12-13)

Négy vagy annal tobb szerz6 esetén az Irodalomban minden szerzét, a fészovegben
azonban csak az elsdt tiintetjiik fel:

Hoppal Mihaly—Jankovics Marcell-Nagy Andras—Szemadam Gyorgy. 2000. Jelképtar.
Budapest: Helikon Kiado.

(Hoppal et al. 2000, 42)

Kotetszerkesztés:

Horvath Imre-Thomka Beata val. és szerk. 2010. Narrativak 8: Narrativ teologia.
Budapest: Kijarat Kiado.

(Horvath—Thomka 2010, 58-59)

Konyvfejezet

Szegedy-Maszak Mihaly. 1998. Forditas és kanon. In lrodalmi kdnonok. 47-70.
Debrecen: Csokonai Kiado.

(Szegedy-Maszak 1998, 48)

Ricoeur, Paul. 1999. Emlékezet — felejtés — torténelem. Ford. Rozsahegyi Edit. In
Narrativak 3: A kultura narrativai, szerk. és a szovegeket gondozta Thomka Beata. 51-68.
Budapest: Kijarat Kiado.

(Ricoeur 1999, 54)

Forditasban megjelent mii:

Garcia Marquez, Gébriel. 1990. Szerelem a kolera idején. Ford. Székacs Vera.
Budapest: Magvetd.

(Garcia Marquez 1990, 77)

Elektronikus konyv
Dragoman Gyorgy. 2014. Mdglya. Budapest: Magvet6. Epub.



(Dragoman 2014)

Interneten elérhet6 publikaci6 esetében zarojelben az utols6 megtekintés datumat
kérjiik feltiintetni:

Krady Gyula. 1967. Régi pesti historiak . Szines irdasok. Budapest: Magvetd.
http://mek.oszk.hu/00800/00869 (2015. jun. 9.)

(Krudy 1967)

Cikkek, tanulmdnyok

Folydirat (a folyoirat cime utan az évfolyam kovetkezik):

Lengyel Zsolt. 2014. Szdasszociacios vizsgalatok. Hungarologiai Kozlemények 45 (4):
1-12.

(Lengyel 2014, 10)

Lap:
Fenyvesi Ott6. 2015. Modern folklor. Magyar Sz6 — Kilato, jan. 24-25. 24.
(Fenyvesi 2015, 24)

Interneten elérheto lap vagy folyoirat:

Szemere Katalin. 2015. Horpolték a  kultardt.  Népszabadsag, jun. 8.
http://nol.hu/kultura/haraphato-eneklesi-vagy-1538629 (2015. jun. 9.)

(Szemere 2015)

Elektronikus publikacio:

Keresztesi Jozsef. 2014. Kilépés a muzeumbol. Litera
http://www.litera.hu/hirek/peterfy-a-kitomott-barbar (2015. jan. 9.)

(Keresztesi 2014)

Ha a cikknek DOI-szama van, kérjiik azt is feltlintetni a hivatkozas végén.

A fenti jelolésmod érvényes a labjegyzetekre is.

Idegen nyelvili kiadvanyokra valé hivatkozaskor a bibliografiai adatok élén a szerzd
csaladneve 4ll elso helyen, utana vesszdvel elvalasztva kovetkezik utoneve (1.: Ricoeur, Paul).
Nemcsak a mii cime, hanem a kiadd neve, illetve a kiadas helye is idegen nyelven irando.

A hivatkozasok létrehozéasa soran az itt f6l nem tiintetett esetekben a Chicago Manual
of Style Autor-Date System rendszerét tekintjiik iranyadonak:

http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html


http://mek.oszk.hu/00800/00869
http://www.litera.hu/hirek/peterfy-a-kitomott-barbar

